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TERMO DE REFERENCIA N2 40/2014, de 20 de janeiro 2014

Selecdo de Tutores do projeto Caminhos do Cuidado - Formagdo em Saude Mental (crack,
dlcool e outras drogas) para Agentes Comunitdrios de Saude e Auxiliares/Técnicos em
Enfermagem da Atengdo Bdsica para o Estado do Espirito Santo

O Ministério da Saude em parceria com o Instituto de Comunicacdo e Informacdo Cientifica e
Tecnolégica em Saude da Fiocruz, a Rede Governo Colaborativo em Sadde e o Centro de Educagdo
Tecnoldgica e Pesquisa em Salde/Escola GHC - Grupo Hospitalar Conceigdo, por intermédio da
Coordenacdo do Projeto Caminhos do Cuidado — FORMAGAO EM SAUDE MENTAL (CRACK, ALCOOL E
OUTRAS DROGAS) PARA AGENTES COMUNITARIOS DE SAUDE E AUXILIARES/TECNICOS EM
ENFERMAGEM DA ATENCAO BASICA, tornam publico as normas para a selecdo de Tutores para a
Formagdo em Saude Mental do projeto supracitado.

1. Objetivo

Selecionar Tutores para a Formacdo em Saude Mental (crack, alcool e outras drogas) com o objetivo
de executar a formacdo e o acompanhamento de Agentes Comunitarios de Saude e
Aucxiliares/Técnicos de Enfermagem da Atencgdo Basica para o Estado do Espirito Santo.

2. Do Publico Alvo

2.1. Profissionais de nivel superior com experiéncia minima de um ano na Atencdo Basica, Salude
Mental, Saude Coletiva, ou em docéncia na area da Saude na tematica de Saude Mental, Atencdo
Basica, ou Saude Coletiva.

2.2. Residéncias com énfase em Atencdo Basica, Saude Coletiva ou Saude Mental concluidas serdo
consideradas como experiéncia profissional.

2.3. Pré-Requisitos
2.3.1. Ter formagao superior.

2.3.2. Possuir comprovada experiéncia profissional, em cargos de nivel superior, minima de
um ano na Atencdo Basica, Saude Mental ou Saude Coletiva, ou docéncia na area da Saude
na tematica de Atencdo Basica, Salide Mental, ou Saude Coletiva.

2.3.3. Comprovar residéncia na Regido de Saude para a qual esta se candidatando;

3. Das Atribui¢des e Responsabilidades

3.1. Participar da oficina presencial, Formacao de Tutores, na modalidade presencial, com duracao
de 40 horas, em dias Uteis consecutivos (item 7.2 deste Termo de Referéncia).

3.2. Participar de atividades em EAD acompanhado pelo orientador de aprendizagem num periodo
de 80 horas;
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3.3. Realizar e acompanhar a formacdo presencial das turmas de Agentes Comunitarios de Saude e
Auxiliares/Técnicos em Enfermagem, sob sua responsabilidade. Maiores informac&es sobre este item
estdo disponiveis no ANEXO 04 deste Termo de Referéncia;

3.4. Realizar e acompanhar a formagdo presencial de Agentes Comunitarios de Salude e
Auxiliares/Técnicos em Enfermagem a cada més, no periodo de seis meses, podendo esse prazo ser
prorrogado, conforme avaliagdo da Coordenagdo Estadual, de acordo com as necessidades
locorregionais de formacao.

3.4.1. As pactuacGes em relacdo as turmas realizadas mensalmente ficardo a critério da Coordenacgao
Estadual do Projeto.

3.5 Realizar os registros académicos, elaborar relatérios pertinentes a formagdo e avaliar as turmas
sob sua responsabilidade.

4. Do Quadro de Vagas

4.1. As vagas para Tutores sao apresentadas no quadro a seguir.

NUMERO N2 DE CANDIDATOS CLASSIFICADOS PARA
REGIAO DE SAUDE | DE VAGAS PARTICIPAR DA 22 ETAPA
Norte 8 10
Central 8 10
Metropolitana 18 21
Sul 10 12
TOTAL 44 53

4.2. Os candidatos s6 poderdo se inscrever para as vagas referentes a Regido de Saude em que
residem, conforme item 2.3.3. do presente Termo de Referéncia.

4.3. As cidades correspondentes a cada Regido de Saude estdo descritas no ANEXO 05 deste Termo
de Referéncia.

5. Das Inscrigoes

5.1. As inscricdes serdo realizadas exclusivamente pela internet, no endereco eletrénico
http://caminhosdocuidado.org no periodo das 9:00 horas do dia 20/01/2014 as 16:00 horas do dia
12/02/2014, horario de Brasilia.

5.2. A confirmacdo da inscrigdo dar-se-a com a entrega ou envio da documentacgado referida no item
6.5 deste Termo de Referéncia.

5.3. Ao realizar a inscricdo o candidato concorda com o estabelecido neste Termo de Referéncia. O
desconhecimento do conteldo deste Termo de Referéncia ndo podera ser utilizado como forma de
justificativa para eventuais prejuizos requeridos pelo candidato.

A inscrigao implica no conhecimento e aceita¢ao pelo candidato de todas as condigdes
previstas neste Termo de Referéncia.




\» camlnho(sio Formacgdo em Saude Mental (crack, alcool e outras drogas)
‘ cu ida d o para agentes comunitdrios de salide e auxiliares/técnicos de enfermagem da Atengio Basica

5.4. Nao serdo consideradas as inscri¢des, via internet, que deixarem de ser concretizadas por falhas
de computadores, congestionamento de linhas ou outros fatores de ordem técnica.

5.5. Para efetuar a inscricdo é imprescindivel o preenchimento de todos os dados da ficha de
inscri¢ao online.

5.6. O candidato tera exclusiva responsabilidade, sob as penas da lei, sobre as informac&es cadastrais
fornecidas.

5.7. O site http://caminhosdocuidado.org serd fonte permanente de comunicacdo de todas as etapas
da realizacdo da selecdo. Assim, o candidato dessa selecdo tem responsabilidade de se manter
informado sobre as etapas do processo através do site.

5.8. A comunicacdo aos candidatos selecionados sera realizada por meio de mensagem eletronica,
através de email informado na ficha de inscri¢cdo, sendo responsabilidade do candidato a veracidade
dessa informacao e verificagdo de sua caixa de correio eletrénico.

5.9. O candidato podera se inscrever para a sele¢do do Projeto Caminhos do Cuidado — Sele¢do de
Tutores desde que preencha os pré-requisitos definidos no item 2.3 deste Termo de Referéncia.

6. Do Envio/Entrega da Documentagdo

6.1. Os candidatos que se inscreverem na presente sele¢cdo deverdo, no mesmo prazo das
inscri¢cdes, enviar a documentacgao abaixo indicada, via SEDEX, ou entregar pessoalmente.

6.2. Aos candidatos que optarem por envio da documentagdo por Sedex serdao aceitos
apenas os envelopes postados até o dia 06/02/2014.

6.3. Aos candidatos que optarem por entregar os documentos pessoalmente, estes
poderio entregar o envelope até o dia 12/02/2014, ultimo dia de inscri¢do. Os documentos
serdo recebidos de segunda a sexta-feira, no endereco abaixo, das 8:00 as 17:00 horas.

6.4. A documentacdo deverd ser encaminhada por Sedex ou entregue pessoalmente pelo
candidato no seguinte endereco:

SELECAO DE TUTORES PARA O ESTADO DO ESPIRITO SANTO- Caminhos do Cuidado —
Formacdo em Saude Mental (crack, alcool e outras drogas) para Agentes Comunitarios de
Saude e Auxiliares/Técnicos em Enfermagem da Atengdo Basica — REGIAO DE SAUDE: (citar
obrigatoriamente a Regido de Saude para a qual esta se candidatando)

Escola Técnica e Formacdo Profissional de Saude Prof2 Angela Maria Campos
da Silva; ESTSUS Vitoria

Rua Maria de Lurdes Garcia, n? 474

Ilha de Santa Maria — Vitéria—ES CEP: 29051 -250

6.5. O envelope encaminhado/entregue devera conter os seguintes documentos:

a) Copia da Carteira de Identidade e CPF;
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b) Uma Foto 3x4 recente;

c¢) Cépia do Cartdao Bancdrio de Conta Corrente ou de folha de taldo de cheques de qualquer banco (o
candidato deve ser o titular do nimero da conta).

d) Cépia do Certificado de Conclusdo de Graduagdo ou Atestado de Conclusdo fornecido pela
Instituicdo de Ensino Superior.

e) Copia da Certiddo de Casamento, caso haja mudanga de nome em relagdo ao diploma de
graduacdo;

f) Cépia de Comprovante de Residéncia na regido de Saude para a qual se candidatou.

g) Termo de Compromisso do Candidato a Tutor comprometendo-se e disponibilizando-se com as
atividades de tutor, e de Veracidade das Informacgdes prestadas (ANEXO 01);

h) Comprovante de Experiéncia Profissional: conforme consta no item 2.3.2 deste Termo de
Referéncia. A 4rea de atuacdo (Salde Mental, Atencdo Basica e/ou Salde Coletiva) deve constar
descrita no comprovante de experiéncia profissional. Também serdo aceitas declaragdes
devidamente assinadas pelos gestores dos servicos, contanto que especifiquem a area de atuacao,
sejam expedidas em papel timbrado e contenham assinatura e carimbo. N3o serdo consideradas
auto declaragoes.

i) Curriculo documentado — As informacdes do curriculo deverdo estar organizadas seguindo a ordem
estabelecida no formulario anexo (ANEXO 02) apresentado neste Termo de Referéncia, juntamente
com copias dos respectivos comprovantes. Os candidatos terdo a responsabilidade de paginar,
indicar a pagina correspondente a cada item e indicar uma pré-pontuacdo, segundo os critérios
previstos no formulario de pontuacdo de curriculo em anexo. Além disso, deverdo assinar este
documento. Para maiores esclarecimentos sobre os quesitos do curriculo resumido, o candidato
deve consultar o ANEXO 03.

6.5.1 Exceto para os certificados que comprovem pods-graduacdo e experiéncia profissional,
serdo considerados apenas documentos datados dos ultimos cinco anos, ou seja, a partir do més
de janeiro de 2009.

7. Da Selegao

A selecdo sera realizada em duas etapas:
7.1. Primeira Etapa: ANALISE DE CURRICULO
7.1.1. A sele¢do dos candidatos sera realizada pela Equipe Estadual do Projeto Caminhos do Cuidado

em sess3o ndo publica, mediante analise de curriculo, relativa aos requisitos da selecdo. A SELECAO E
DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DA EQUIPE ESTADUAL DO PROJETO CAMINHOS DO CUIDADO.

7.1.2. O curriculo serd analisado considerando critérios que constam no ANEXO 02 e as observac¢oes
gue constam no ANEXO 03.
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7.1.3. A classificagdo ocorrera por Regido de Saude, de acordo com o quadro de vagas que consta no
item 4.1 deste Termo de Referéncia.

7.1.4. N3o podera ser utilizado o mesmo comprovante/certificado para pontuar em mais de um item.

7.1.5. O candidato que ndo numerar os documentos e ndo indicar a qual item do formulario de
pontuacdo se refere cada documento sera automaticamente desclassificado da selecéo.

7.1.6. A documentacdo apresentada pelos candidatos ndo sera devolvida.

7.2. Segunda Etapa: CURSO DE FORMAGAO DE TUTORES

7.2.1. Os candidatos selecionados na primeira etapa deverao participar de um Curso de Formacao de
Tutores, com carga horaria de 40 horas (08 horas diarias), na modalidade presencial, que ocorrera de
10 a 14/03/2014, em local a ser definido e comunicado posteriormente.

7.2.2. O candidato devera ter pelo menos 75% de frequéncia no Curso de Formacdo de Tutores. A
auséncia excedente ao limite de freqliéncia nesta atividade acarretard na eliminacdo do mesmo.

7.2.3. O curso tera carater classificatério e eliminatério conforme avaliacdo pedagdgica de
desempenho do candidato e frequéncia no Curso de Formacdo de Tutores;

7.2.4. Ao final o curso os candidatos deverdo realizar uma avaliacdo escrita sobre os temas
desenvolvidos no decorrer da formacao.

7.2.5. O curso sera certificado pela Escola GHC, em nivel de atualizacéo.

7.2.6. As despesas com transporte, hospedagem e alimentacgao, durante a oficina presencial serao de
responsabilidade do projeto, desde que confirmada a presenca com até 07 dias de antecedéncia.

7.3. Critérios de Desempate

1° - Maior pontuacdo no item Experiéncia Profissional na Atencao Basica;
2° - Maior pontuac¢do no item Experiéncia Profissional em Saide Mental;
3° - Maior idade do Candidato.

8. Dos Resultados

O resultado da primeira etapa serda publicado no site http://caminhosdocuidado.org no dia
24/02/2014 e o resultado final, no dia 19/03/2014.

9. Da Contratagao

A contratagdo dos selecionados ocorrera por meio de bolsa, pela Fundagao para o Desenvolvimento
Cientifico e Tecnoldgico em Saude (Fiotec), de forma escalonada, na medida em que forem
organizadas as turmas de formacdo para tutores no Estado.

10. Da Remuneragao
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10.1. Os tutores receberdo o valor de RS 1.000,00 (mil reais) por produto, que serd depositado na
conta identificada na documentagao enviada para a inscricdo. Cada produto equivale a uma turma de

alunos concluida.

11. Do Cronograma de execu¢ao do processo seletivo

PROCEDIMENTOS

DATAS

12 ETAPA

Periodo de Inscrigdes

20/01/2014 a 12/02/2014

Ultimo dia para envio da documentag3o por Sedex 06/02/2014
Ultimo dia para entrega da documentag3o pessoalmente 12/02/2014
Divulgagdo do resultado da 12 Etapa 24/02/2014

22 ETAPA

Curso de formacao de Tutores

10 a 14/03/2014

Resultado final

19/03/2014

12. Outras informacgoes

Dos resultados da selecdo nao cabe recurso. Casos omissos serdo avaliados pela coordenacdao do
Projeto Caminhos do Cuidado - Formag¢do em Saude Mental (crack, dlcool e outras drogas) para
Agentes Comunitdrios de Satde e Auxiliares/Técnicos em Enfermagem da Atengdo Bdsica.

Nao caberdo recursos as decisdes da Coordenagdo supracitada.

Atengdo: Durante toda a selecdo estd sob responsabilidade do candidato acompanhar as noticias no

endereco eletrénico http://caminhosdocuidado.org

Frdtatin Dusall Crug

EOVERWND FEBENAL

- ok = BRASIL

FAIY RICO [ BAIS SEM POBREZA
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ANEXO 01

TERMO DE COMPROMISSO DO CANDIDATO A TUTOR E DE VERACIDADE DAS INFORMAGOES
PRESTADAS

Eu , declaro para fins de

participacao no projeto Caminhos do Cuidado - Formag¢do em Saude Mental (crack, dlcool e outras
drogas) para Agentes Comunitdrios de Saude e Auxiliares/Técnicos em Enfermagem da Atencéo
Bdsica estar ciente das responsabilidades, ter inteiro comprometimento e disponibilidade para atuar
e desenvolver as atividades como Tutor, participando dos encontros presenciais e trabalhos a

distancia e dedicando o tempo estabelecido no Termo de Referéncia.

Declaro também que sdo verdadeiras todas as informacdes prestadas por mim neste processo

seletivo.

Por ser a expressao da verdade, assumindo inteira responsabilidade pelas declaracdes e documentos
apresentados ao longo do processo, sob as penas da lei, assino a presente declaragdo para que

produza seus efeitos legais.

Local e data

Assinatura do candidato a tutor
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ANEXO 02
FORMULARIO DE PONTUACAO - CURRICULO DOCUMENTADO DO CANDIDATO A TUTOR

Nome: Data Nascimento: / /
Cidade: Territorio onde reside: Estado:
, . , . . Pontuagio Pontuagdo | Numero da
1. Poés-graduagdao concluida Pontuagio por titulo Méxima Sugerida Pégina
1.1. Mestrado ou Doutorado na area de Saude Mental/Satde Coletiva ou
5 DAt 5 pontos 5 pontos
Atencdo Basica
1.2. Residéncia com énfase em Saude Mental/ Salude Coletiva ou Atengdo
. 10 pontos 10 pontos
Basica
1.3. Mestrado ou Doutorado em outras dreas 3 pontos 3 pontos
1.4. Especializagdo na area de Salude Mental/ Saide Coletiva ou Atengdo
. 3 pontos 6 pontos
Basica
1.5.Especializagdo em outras areas lponto 2 pontos
Valor total
maximo:
20
i . — o Pontuagdo
2. Experiéncia Profissional Pontuagio por ano Méxi ¢
axima
2.1.Servigo de Atengdo Basica/ Saude Coletiva 5 pontos 30 pontos
2.2 Estar atualmente em Servico de Aten¢do Basica /Saude Coletiva/
. acresce 3 pontos 3 pontos
Saude Mental
2.3. Servigo de Saude Mental 5 pontos 30 pontos
Valor total
maximo:
50
= . " I Pontuagdo
3. Educacgdo Continuada/Permanente Pontuagdo por participagdo Méxinfa
3.1.Participacdo em Curso de Formagdo de Facilitadores/Mediadores
de/em Educagdo Permanente como facilitador/ educador 10 pontos 20 pontos
3.2 Partlapagi\o em Curso de Formagdo de Facilitadores/Mediadores 10 pontos 20 pontos
de/em Educagdo Permanente como aluno
3.3. Experiéncia como Educador em curso de formagdo de Agentes ) " sicioac 1 X
Comunitarios de Saude pontos por participacdo pontos
3.4. Experiéncia como Educador na area da Atengdo Basica /Saude 0,5 ponto por
Mental/ Saude Coletiva iscipli ici
/ dlsuplma/curso/p’aI.es.tra/oflcma 10 pontos
com carga horaria igual ou
superior a 20 horas
3.5. Aperfffl(;oamer}t? em Atencgdo Basica/ Saide Mental/ Saude Coletiva 1,5 ponto 3 pontos
ou Educagdo (no minimo 180 horas)
3.6. A.tuallzaga,o .na drea da Atengdo Basica Saude/ Saude Mental/ Saude 0,5 ponto 5 pontos
Coletiva (no minimo 40 horas)
Valor Total
maximo:
Assinatura do Candidato: 30
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ANEXO 03

OBSERVAGOES QUANTO A ITENS DO FORMULARIO DE PONTUACAO

1- Para comprovar os itens 3.1 e 3.2 do formuldrio de pontuagdo, sobre a Participacdo em Curso de
Formac&o de Facilitadores/Mediadores de/em Educagdo Permanente como facilitador ou aluno é
necessario que o certificado contenha descrita a participacdo do candidato em Curso de Formacdo
de Facilitadores ou Mediadores na tematica especifica da Educacdo Permanente.

2- No item 3.4 do formuldrio de pontuacdo, serdo consideradas experiéncias como Educador na area
da Atencdo Basica /Saude Mental/ Saude Coletiva atividades como docente, supervisor de estagio,
mediador, facilitador, oficineiro, palestrante; além do exercicio de atividades como preceptor de
Residéncia Multiprofissional, Tutor PET ou Facilitador VERSUS e Apoiador Institucional, com carga
horaria igual ou superior a 20 horas.
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ANEXO 04

ESCLARECIMENTOS SOBRE AS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES DO TUTOR, ITEM 3.3 DESTE

11

1.2

13

1.4

1.5

1.6

TERMO DE REFERENCIA

Carga Horaria do Curso destinado aos ACS/ ATENF: O curso tem Carga Horaria total de 60 horas.
Sendo 40 horas desenvolvidas por meio de atividades presenciais, e 20 horas na modalidade de
dispersdo, a serem realizadas nos territérios de atuacdo dos ACS e Técnicos/Auxiliares de
Enfermagem.

Aulas Presenciais: As aulas presenciais acontecerdo em turno diurno, via de regra em dias uteis,
em locais e datas previamente agendados. Os locais serdo organizados pelas Coordenagbes
Estaduais do Projeto e disponibilizados com antecedéncia para os tutores responsaveis por cada
turma pelas Secretarias Académicas Estaduais.

Turmas de ACS/ATENF: Estima-se turmas compostas por um conjunto de 40 alunos (ACS,
Auxiliares e Técnicos de Enfermagem), acompanhadas por uma dupla de tutores; o que pode ser
flexibilizado considerando as especificidades de cada estado.

Distribuicao das Aulas por Turma: As 40 horas de atividades presenciais ocorrerdo no prazo de 5
semanas com uma aula presencial semanal (em média com uma semana de intervalo),
respeitando, sempre que possivel, uma carga hordria didria de 8 horas. Todavia, em razdo das
necessidades e especificidades de cada estado, esta orienta¢do podera ser modificada.

Turmas por Tutor: A definicdo de quantas turmas cada tutor pode acompanhar e a montagem
destas dependerda da quantidade de alunos a serem formados em cada estado; da
disponibilidade do tutor e da liberagdo dos alunos pelos seus gestores. Tal definicdo é de
responsabilidade das Coordenagdes Estaduais.

Prazo de vinculo: Realizar e acompanhar a formagdo presencial de no minimo uma turma de
Agentes Comunitarios de Saude e Auxiliares/Técnicos em Enfermagem a cada més, no periodo
de seis meses, podendo esse prazo ser pactuado, conforme avaliacdao da Coordenacao Estadual,
de acordo com as necessidade locorregionais de formacao;
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ANEXO 05

CIDADES CORRESPONDENTES A CADA REGIAO DE SAUDE DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

REGIAO DE SAUDE CIDADE

Norte Agua Doce do Norte
Barra de S3o Francisco

Boa Esperanga

Conceicao da Barra

Ecoporanga

Jaquaré

Montanha

Mucurici

Nova Venécia

Pedro Canario

Pinheiros

Ponto Belo

S3o Mateus

Vila Pavédo

Central Aguia Branca
Alto Rio Novo
Aracruz

Baixo Guandu

Colatina

Governador Lindenberg

Ibiracgu

Jodo Neiva

Mantendpolis

Marilandia

Pancas

Rio Bananal

Sao Domingos do Norte
S3o Gabriel da Palha
Sao Roque do Canaa

Sooretama

Vila Valério

Metropolitana Afonso Claudio

Brejetuba

Cariacica

Conceicdo do Castelo

Domingos Martins
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Funddo

Guarapari
Ibatiba
Itaguagu

Itarana

Laranja da Terra

Marechal Floriano

Santa Leopoldina
Santa Maria de Jetiba
Santa Teresa

Serra

Venda Nova do Imigrante

Viana
Vila Velha
Vitoria

Sul Alegre
Alfredo Chaves
Anchieta

Apiaca

Atilio Vivacqua

Bom Jesus do Norte

Cachoeiro de Itapemirim

Castelo

Divino de S3o Lourenco

Dores do Rio Preto

Guagui

Ibitirama

Iconha

Irupi

I[tapemirim

lina

Jerdnimo Monteiro

Marataizes

Mimoso do Sul

Muniz Freire

Muqui

Piima

Presidente Kennedy

Rio Novo do Sul

Sdo José do Calgado

Vargem Alta




